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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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> :
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
' DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
D DE MEXICO SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL

CIUDA
CAPITALDEL (SFORMACION Ciudad de México, a 18 de junio de 2025
SAF/SARMA/DGRM/SACD/ 0628 /2025

Asunto: Registro de Instrumentos de Control Archivistico

MARIANA SALAZAR CAMACHO

SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA EN LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO
PRESENTE

En atencién a su oficio ALCALDIA-AZCA/SUT/2025-1230, mediante el cual remite de forma digital el Instrumento
de Control Archivistico denominado: Sistema Institucional de Archivos, Ficha Técnica de Valoracion Documental,
Tabla de Determinantes de Oficina, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Caratula Estandarizada de
Expedientes, Catalogo de Disposicién Documental, Inventario de Archivo de Tramite, Inventario de Trasferencia
Primaria, Inventario de Baja Documental, Etiqueta para la Unidad de Instalacién, mismos que fueron sesionados
en la Quinta Sesién Extraordinaria 2025 para su actualizacion para su propuesta y emision de los registros
archivisticos en esta Unidad Administrativa.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 27 fraccién XLI de la Ley Organica y del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Publica de la Ciudad de México; articulo 116 fraccion VI del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México: articulos 1, 3, 6, 12, 20 fracciones il y V1, 21 fraccidn
VI, 26, 29, 30, 35 fracciones | y VIl de la Ley de Archivos de la Ciudad de México en sus numerales 15, 16y 17;
numerales 8.6 de la Circular Uno 2024 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, esta Unidad
Administrativa procede a emitir el siguiente Registro Archivistico:

N° Nombre de los Instrumentos de Control Archivistico N°. de Registro Archivistico
01 Sistema Institucional de Archivos MX09-CDMX-SIA-AZCA-2025.
02 Ficha Técnica de Valoracion Documental MX09-CDMX-FTVD-AZCA-2025.
03 Tabla de Determinantes de Oficina MX09-CDMX-TDO-AZCA-2025.
04 Cuadro General de Clasificacion Archivistica MX0S-CDMX-CGCA-AZCA-2025.
05 Caratula Estandarizada de Expedientes MX09-CDMX-CEE-AZCA-2025.
06 Catélogo de Disposicion Documental MX09-CDMX-CDD-AZCA-2025.
07 Inventario de Archivo de Tramite MX09-CDMX-IAT-AZCA-2025.
08 Inventario de Trasferencia Primaria ‘ MX09-CDMX-IAT-AZCA-2025.
09 Inventario de Baja Documental MX09-CDMX-IBD-AZCA-2025.
10 Etiqueta para la Unidad de Instalacion MX09-CDMX-EIUI-AZCA-2025.
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Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MARIA GUADALUPH RUTH JUAREZ QUINTANA
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL
SACD2023@GMAIL.COM
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Elaboré: Lic. Telly Lépez Radilla- Prof. en Carr. Ingenieria y Disefio-Pr "a” tlopez@finanzas cdmy gob.mx;
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